MINISTERIO DE TURISMO

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Direccién: Av. Gran Colombia N11-165 y Gral. Pedro Bricefio m "'~ -"f-
Codigo postal: 170403 / Quito - Ecuador T W N
Teléfono: 593 2 399 9333 - www.turismo.gob.ec //—

ACUERDO MINISTERIAL NRO. 2020-029

Sra. Rosa Enriqueta Prado Moncayo
MINISTRA DE TURISMO

CONSIDERANDO:

el articulo 154 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “(...) A las
ministras y ministros de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley, les
corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas publicas del area a su cargo y
expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion (...)”,

el articulo 226 de la Constitucion ut supra, sefiala: “(...) Las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley (...) ”;

el articulo 227 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador, prescribe: “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion”;

el articulo 7 del Codigo Organico Administrativo, determina: “Artz. 7.- Principio de
desconcentracion.- La funcion administrativa se desarrolla bajo el criterio de
distribucién objetiva de funciones, privilegia la delegacion de la reparticion de
funciones entre los Organos de una misma administracion publica, para
descongestionar y acercar las administraciones”,

el articulo 68 del Cddigo Organico Administrativo, prescribe: “La competencia es
irrenunciable y se ejerce por los 6rganos o entidades sefialados en el ordenamiento
juridico, salvo los casos de delegacion, avocacion, suplencia, subrogacion,
descentralizacion y desconcentracion cuando se efectiien en los términos previstos en la
ley”;

el articulo 69 del Cddigo Organico Administrativo, establece: “Los drganos
administrativos pueden delegar el ejercicio de sus competencias, incluida la de gestion,
en: (..) 1. Otros organos o entidades de la misma administracion publica,
Jjerarquicamente dependientes. (...)”;
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el articulo 70 del Cddigo Ibidem determina que: “La delegacion contendrd: 1. La
especificacion del delegado; 2. La especificacion del 6rgano delegante y la atribucion
para delegar dicha competencia; 3. Las competencias que son objeto de delegacion o
los actos que el delegado debe ejercer para el cumplimiento de las mismas; 4. El plazo
o condicion, cuando sean necesarios; 5. El acto del que conste la delegacion expresara
ademas lugar, fechay nimero; 6. Las decisiones que pueden adoptarse por delegacion.
La delegacion de competencias y su revocacion se publicarén por el 6rgano delegante,
a través de los medios de difusion institucional”;

el articulo 71 del Codigo Organico Administrativo, establece: “Efectos de la
delegacion. Son efectos de la delegacion: 1. Las decisiones delegadas se consideran
adoptadas por el delegante.2. La responsabilidad por las decisiones adoptadas por el
delegado o el delegante, seglin corresponda. ”’;

el articulo 84 del Cddigo ibidem, determina: “La desconcentracion es el traslado de
funciones desde el nivel central de una administracion publica hacia otros niveles
jerarquicamente dependientes de la misma, manteniendo la primera, la responsabilidad
por su ejercicio”;

de conformidad con el Articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de
la Funcion Ejecutiva, “(...) los Ministros de Estado, dentro de la esfera de su
competencia, podran delegar sus atribuciones y deberes al funcionario inferior
jerarquico de sus respectivos Ministerios, cuando se ausenten en comision de servicios
al exterior o cuando lo estimen conveniente”;

mediante Acuerdo Ministerial Nro. 2016 046 de 29 de diciembre de 2016, publicado en
Registro Oficial Nro. 953 de 01 de marzo 2017, se expidi6 el Acuerdo de
desconcentracion de funciones y atribuciones del Ministro en los &mbitos
administrativo, financiero y juridico del Ministerio de Turismo;

mediante Decreto Ejecutivo No. 591, de fecha 03 de diciembre de 2018, el Lcdo. Lenin
Moreno Garcés, Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, designa como
Ministra de Turismo a la sefiora Rosa Enriqueta Prado Moncayo;

mediante Acuerdo Ministerial Nro. 2020-014 de 08 de junio de 2020, la Ministra de
Turismo expidio la reforma al Estatuto Orgéanico de Gestion Organizacional por
Procesos del Ministerio de Turismo, modificandose la estructura de esta Cartera de
Estado y estableciendo las atribuciones y responsabilidades de los Directores Zonales;

Y,

En ejercicio de las atribuciones conferidas en el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de
la Republica;

Codigo postal: 170403 / Quito - Ecuador
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MINISTERIO DE TURISMO

ACUERDA:

EXPEDIR EL PRESENTE ACUERDO MINISTERIAL DE DESCONCENTRACION DE
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LA MAXIMA AUTORIDAD EN LOS AMBITOS
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, TALENTO HUMANO, PLANIFICACIONY
JURIDICO DEL MINISTERIO DE TURISMO

Art. 1.-Objeto.- El presente Acuerdo Ministerial tiene por objeto desconcentrar las
competencias, funciones, atribuciones y responsabilidades establecidas legalmente a el/la
Ministro/a de Turismo, como Representante Legal y Maxima Autoridad de la Institucién; asi
como autoridad nominadora, autorizador/a del gasto, autorizador/a del pago y autorizador/a de
procesos; a favor de las autoridades de menor jerarquia de esta Cartera de Estado.

Art. 2.-Ambito.- El presente Acuerdo Ministerial sera aplicable a todos los procedimientos
delegados y consecuentemente desconcentrados en los ambitos administrativos, de talento
humano, financiero, planificacion y juridico, de caréacter funcional, organizacional y territorial.

Entiéndase de carécter funcional la delegacién de competencias, atribuciones, funciones y
responsabilidades de el/la Ministro/a de Turismo a los/ las Subsecretarios/as, Coordinadores/as
Generales, y Directores/as. Asi también se entenderd que la desconcentracién opera en el
caracter territorial cuando las competencias, atribuciones, funciones y responsabilidades se
delegan de el/la Ministro/a a los/as Directores/as Zonales.

CAPITULO I
DE LA DESCONCENTRACION

Art. 3.- Delegar a el/la Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

a) En el ambito de Contratacion Pablica:

1. Llevar adelante desde su inicio hasta su adjudicacién, suspension, cancelacion o
declaratoria de desierto los procedimientos precontractuales establecidos en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento de aplicacion,
para la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios
incluidos los de consultoria, con excepcion de aquellas actividades que por ley le
corresponden a la Comision Técnica, deconformidad con el siguiente cuadro:

CONTRATACION PROCEDIMIENTO MONTOS DE CONTRATACION

MAYOR O IGUAL A 0,0000002 X

CATALOGO ELECTRONICO PRESUPUESTO INICIAL DEL ESTADO

BIENES Y SERVICIOS

SUBASTA INVERSA IGUAL O MAYOR A 0,0000002 X
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MINISTERIO DE TURISMO

PRESUPUEST O INICIAL DEL ESTADO

ENTRE 0,0000002 X PRESUPUEST O
MENOR CUANTIA INICIAL DEL ESTADO Y MENOR A

0,000002 X PRESUPUEST O INICIAL DEL
ESTADO

ENTRE 0,000002 X PRESUPUEST O
COTIZACION INICIAL DEL ESTADO Y 0,000015 X
PRESUPUEST O INICIAL DEL ESTADO

REGIMEN ESPECIAL SIN LIMITE

ENTRE 0,0000002 X PRESUPUESTO
PR%%EE(I:YAEEEOS INICIAL DEL ESTADO Y 0,000015 X
PRESUPUESTO INICIAL DEL ESTADO

ENTRE 0,0000002 X PRESUPUESTO
FERIAS INCLUSIVAS INICIAL DEL ESTADO Y 0,000015 X
PRESUPUEST O INICIAL DEL ESTADO

REGIMEN INTERNACIONAL SIN LIMITE

ENTRE 0,0000002 X PRESUPUESTO
MENOR CUANTIA INICIAL DEL ESTADO Y MENOR A

0,000007 X PRESUPUEST O INICIAL DEL
ESTADO

) ENTRE 0,000007 X PRESUPUESTO
COTIZACION INICIAL DEL ESTADO Y 0,00003 X

OBRAS PRESUPUESTO INICIAL DEL ESTADO

ENTRE 0,0000002 X PRESUPUESTO
FERIAS INCLUSIVAS INICIAL DEL ESTADO Y 0,000015 X
PRESUPUEST O INICIAL DEL ESTADO

REGIMEN INTERNACIONAL SIN LIMITE

. MENOR O IGUAL A 0,000002 X
CONTRATACION DIRECTA PRESUPUESTO INICIAL DEL ESTADO

CONSULTORIA MAYOR A LOS 0,000002 X PRESUPUESTO
INICIAL DEL ESTADO Y MENOR A LOS
LISTA CORTA 0,000015 X PRESUPUEST O INICIAL DEL
ESTADO

2. Aprobar, reformar, modificar y/o ampliar el Plan Anual de Contrataciones PAC, en los
términos previstos en la ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su
Reglamento General.

3. Autorizar el inicio de todo proceso precontractual, de acuerdo al cuadro constante en el
numeral 1 del articulo 3 del presente Acuerdo Ministerial.

4. Designar a los integrantes de las Comisiones Técnicas, conforme lo previsto en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento General. En los
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MINISTERIO DE TURISMO

casos en los que no se requiera la conformacion de la Comisién Técnica y de acuerdo a la
complejidad de la contratacion, podra designar a los servidores de la unidad requirente y
solicitar informes de analisis de las ofertas técnicas y econdmicas presentadas, previo a la
adjudicacion del contrato; asi como, de ser necesario el apoyo en la fase de preguntas,
respuestas y aclaraciones a los Pliegos, apertura de ofertas y convalidacion de errores.

5. Aprobar y/o modificar los Pliegos y deméas documentos, que sean necesarios, dentro de los
procesos precontractuales descritos en el cuadro constante en el Art. 3 del presente Acuerdo
Ministerial.

6. Suscribir los contratos para la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obra 'y
prestacion de servicios incluidos los de consultoria, que se adjudiquen en los procesos
precontractuales descritos en el cuadro constante en el Art. 3 del presente Acuerdo
Ministerial; asi como, todos aquellos instrumentos juridicos que modifiquen, reformen,
complementen prorroguen, amplien, corrijan o implementen dichos contratos; v,
renovacion de contratos de arrendamiento en caso de persistir la necesidad institucional.

7. Designar conforme a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica 'y a su
Reglamento General, a la Comision que se encargara de la suscripcion de las respectivas
actas de entrega recepcion parcial, provisional o definitiva; de ser necesario podra designar
un nuevo administrador del contrato cuando las circunstancias asi lo ameriten, conforme lo
sefialado en la normativa legal.

8. Convenir y suscribir los instrumentos juridicos que sean necesarios para la terminacion por
mutuo acuerdo de los contratos descritos en el cuadro constante en el Art. 3 del presente
Acuerdo Ministerial, sujetos a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Puablica y su Reglamento General.

9. Llevar desde su inicio hasta la expedicion y suscripcion de la respectiva resolucion y su
notificacion, los procesos de declaratoria de terminacion anticipada, unilateral y de mutuo
acuerdo de los contratos sujetos a la Ley Organica de Contratacion Puablica y su
Reglamento General, descritos en el cuadro constante en el Art. 3 del presente Acuerdo
Ministerial, cuando las circunstancias asi lo ameriten.

10. Ejercer las atribuciones previstas en la normativa vigente en contratacion publica para el
procedimiento de catalogo electronico y las establecidas en los convenios marco suscritos
por el Servicio Nacional de Contratacion Publica dentro del monto delegado, a excepcién
de las previstas para el administrador de la orden la compra.

11. Designar a la o las personas autorizadas y responsables para utilizar las herramientas
informaticas del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

12. Suscribir resoluciones de extincién, reforma, rectificacion de los actos administrativos,
previstas en el Cadigo Organico Administrativo en materia de contratacion publica.
b) En el ambito Administrativo:

1. Autorizar el gasto de viaticos, subsistencias y/o movilizaciones, incluidos en dias feriados,
para el cumplimiento de comisién de servicios, debidamente justificados, al personal que
labore en el Ministerio de Turismo a nivel nacional, incluidos los del nivel jerarquico

superior.
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MINISTERIO DE TURISMO

d)

Codigo postal: 170403 / Quito - Ecuador

Aprobar y suscribir convenios generales, marco o interinstitucionales, resoluciones y actas
a nombre y representacion de este Ministerio, con estricto apego a las disposiciones legales
y reglamentarias vigentes, a la programacion presupuestaria conforme a los planes
previamente aprobados relacionados al ambito de gestién de la Coordinacién General
Administrativa Financiera.

Aceptar y resolver sobre la transferencia de dominio de bienes, a cualquier titulo, con otras
entidades del sector pulblico y privado, conforme a la normativa legal vigente, previo
informe de la Direccién Administrativa.

Autorizar y disponer la baja o destruccion de los bienes y suministros inservibles conforme
a la normativa emitida por la Contraloria General del Estado, previo informe de la
Direccion Administrativa.

Suscribir contratos de comodato y/o convenios de uso que requiera el Ministerio de
Turismo para viabilizar la gestion administrativa.

En el &mbito Financiero:

Aprobar o expedir las reformas presupuestarias y resoluciones presupuestarias del
Ministerio de Turismo, previo informe de la Direccion Financiera, de acuerdo a lo
establecido en la normativa emitida para el efecto.

Ejercer la representacion institucional del Ministerio de Turismo ante el Ministerio de
Economia y Finanzas y el Banco Central del Ecuador y toda institucion financiera de
carécter publico y/o privado con la que se gestione fondos publicos institucionales.

Aprobar la creacion de usuarios y perfiles para el sistema Financiero e-SIGEF, en base a la
solicitud por escrito del responsable de la unidad en la que se requiere generar un nuevo
usuario o funciones, a fin de disponer a los Administradores de la Herramienta Informatica

Disponer a la Direccion Financiera la realizacion de los movimientos presupuestarios
autorizados por la Coordinacion General de Planificacion y Gestion Estratéegica.

Aprobar los ajustes, conciliaciones y reclasificaciones de las cuentas contables del
Ministerio de Turismo, previo informe presentado por la Direccion Administrativa o
Direccion Financiera, segun sea el caso.

En el &mbito de Talento Humano:

Aprobar los planes anuales y sus reformas de Talento Humano, de Evaluacién del
Desempefio, de Formacion y Capacitacion, de Salud Ocupacional y otros necesarios para el
buen desempefio del personal de la Institucion, dichos planes seran elaborados por la
Direccion de Administracion del Talento Humano conforme normativa emitida para el
efecto.

Autorizar el gasto de horas suplementarias y extraordinarias del personal sujeto a la Ley
Organica de Servicio Publico o Cddigo de Trabajo, segun corresponda; previo informe de la
Direccion de Administracion de Talento Humano.
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MINISTERIO DE TURISMO

3. Autorizar la contratacién de personal bajo las modalidades de: contrato de servicios
ocasionales, nombramientos provisionales y contratos civiles de servicios; asi como,
autorizar las adendas a las que hubiere lugar en virtud de tales contratos, asi como las
resoluciones, notificaciones y actas de terminacion de la relacion contractual, cualquiera sea
Su causa, con sujecion a la Ley Organica del Servicio Publico, su Reglamento General, y
demés normas y resoluciones emitidas por el Ente Rector.

4. Autorizar el gasto para los contratos de servicios profesionales y técnicos, con personas
naturales nacionales o extranjeras, suscritos conforme las disposiciones de la Ley Orgénica
de Servicio Publico y su Reglamento General, que se generen en la Institucion.

5. Autorizar contrataciones de trabajadores bajo cualquiera de las modalidades previstas en el
Cddigo del Trabajo asi como sus respectivas adendas cuando sea del caso asi como la
terminacion de la relacion laboral, cualquiera sea su causa.

6. Autorizar el gasto para los contratos civiles de servicios, conforme las disposiciones de la
LOSEP y su Reglamento, siempre y cuando hayan sido debidamente justificados por la
Unidad requirente.

7. Autorizar y suscribir nombramientos provisionales, permanentes, remociones, aceptacion de
renuncias y cesacion de funciones, de todos los servidores y funcionarios de ésta Cartera de
Estado, con excepcion de los correspondientes a los puestos de libre nombramiento y
remocion de los/as Viceministros/as, Subsecretarios/as, Coordinadores/as Generales,
Directores/as y Directores/as Zonales.

8. Imponer, de ser el caso, las sanciones disciplinarias de amonestacion verbal, escrita y
pecuniaria administrativa a los servidores y trabajadores que laboran en la Institucion, una
vez concluido el proceso investigativo que garantice el debido proceso, a excepcion de el/la
Viceministro/a, los/as Subsecretarios/as, Coordinadores/as Generales, Directores/as y
Directores/as Zonales, que sera resuelto por la maxima autoridad.

9. Autorizar la concesion de comision de servicios con o sin remuneracion de los servidores
del Ministerio de Turismo; y, solicitar la comision de servicios con 0 sin remuneracion de
servidores de otras entidades del sector publico; asi como dar por terminadas las comisiones
de servicios con y sin remuneracion cualquiera sea su causa, contempladas en la normativa
legal vigente.

10. Autorizar las jubilaciones de personal que laboran bajo régimen de la LOSEP y bajo Codigo
de Trabajo cuando cumplan con los requisitos establecidos en las leyes.

11. Autorizar y suscribir, previo requerimiento, los actos administrativos de encargos y/o
subrogaciones de las autoridades de la matriz y Direcciones Zonales.
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MINISTERIO DE TURISMO

12. Autorizar y suscribir acciones del personal que labora en todas las provincias, relativas a:
nombramientos, aceptacion de renuncias, remociones, cesacion de funciones, ascensos,
implementacion, creacion de puestos, clasificacion, revision a la clasificacion, valoracion,
revaloracion y reclasificacion de puestos, traspasos, traslados, cambios administrativos y sus
respectivas terminaciones, licencias y comisiones con y sin remuneracion con sus
respectivas terminaciones, permisos, vacaciones, sanciones disciplinarias, encargos de
funciones y subrogaciones.

13. Conformar y presidir el comité de reclamos de evaluacion de desempefio;

14. Resolver sobre la instauracion de vistos buenos y/o sumarios administrativos del personal a
nivel nacional; garantizando el desarrollo del debido proceso en cada instancia.

15. Suscribir la documentacion relacionada con la solicitud de dictdmenes y autorizaciones
sobre comisiones de servicios al exterior, asi como autorizar los informes y suscribir las
acciones de personal que sean del caso.

16. Suscribir las actas de finiquito de los trabajadores cesantes.

Art. 4.-Delegar a el/la Director/a de la Unidad de Administracién del Talento Humano, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

1. Suscribir los contratos de personal bajo la modalidad de prestacion de servicios ocasionales
y contratos civiles de servicios sin relacion de dependencia asi como los contratos de
personal bajo la modalidad de asesoria; las adendas a las que hubiere lugar en virtud de tales
contratos; convenios de pagos como mecanismo de caracter excepcional por estos servicios;
asi como las resoluciones y actas de terminacién de la relacion contractual, cualquiera sea
Su causa, con sujecion a la Ley Organica del Servicio Publico, su Reglamento General, y
demas normas y resoluciones emitidas por el Ministerio de Trabajo.

2. Suscribir los contratos de trabajo previstos en el Codigo del Trabajo, que fueren procedentes
para la contratacion de trabajadores/as en el sector publico, y sus respectivos adendas,
cuando sea del caso, previamente autorizados por el/la Coordinador/a General
Administrativo/a Financiero/a.

3. Autorizar y suscribir mediante acciones de personal, previa aprobacién de la Coordinacion
General Administrativa Financiera, los siguientes actos administrativos:

a. Vacaciones anuales y permisos con cargo a vacaciones de los servidores de la
Institucion, previa aprobacion del correspondiente jefe inmediato superior y en
concordancia con el Plan Anual de Vacaciones aprobado.

b. Licencias con remuneracion prescrita en el articulo 27 de la Ley Organica del Servicio

Publico -LOSEP-.
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MINISTERIO DE TURISMO

c. Licencias sin remuneracion prescrita en el articulo 28 de la Ley Orgéanica del Servicio
Publico -LOSEP-.

d. Permisos de hasta dos horas diarias de conformidad a lo dispuesto en el articulo 33 de la
Ley Organica del Servicio Publico -LOSEP-.

4. Suscribir los avisos de entrada y salida al IESS del personal del Ministerio de Turismo.

o

Autorizar y suscribir mediante acciones de personal, las vacaciones y licencias con y sin
remuneracion de los trabajadores sujetos a Codigo de Trabajo, previamente autorizadas por
el jefe inmediato superior.

6. Suscribir los convenios de devengacion de conocimiento referentes a procesos de formacion
y capacitacion;

7. Suscribir los Acuerdos de Confidencialidad y no Divulgacion de la Informacion del
personal del Ministerio de Turismo.

o0

Autorizar y suscribir los convenios o contratos de pasantias o précticas pre profesionales, de
conformidad con el Reglamento General a la LOSEP y demas normas aplicables.

Art. 5.- Delegar a el/la Director/a Administrativo, el ejercicio de las siguientes atribuciones:
a) En el ambito de Contratacion Publica:

1. Realizar la contratacion de bienes y servicios a través de catalogo electronico cuando el
monto de la misma sea inferior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000002
por el Presupuesto Inicial del Estado.

2. Suscribir las 6rdenes de compra que se generen en las contrataciones previstas en el literal
anterior.

3. Ejercer las atribuciones previstas en la normativa vigente en contratacion publica para el
procedimiento de catélogo electronico y las establecidas en los convenios marco suscritos
por el Servicio Nacional de Contratacion Publica dentro del monto delegado, a excepcion
de las previstas para el administrador de la orden la compra.

4. Autorizar el inicio de las contrataciones para la adquisicion o arrendamiento de bienes,
ejecucion de obra y prestacion de servicios, correspondientes a montos inferiores al valor
que resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado;
conforme los términos de referencia y/o especificaciones técnicas debidamente aprobadas
por el responsable de la unidad requirente; asi como su adjudicacién, suspension,
cancelacion o declaratoria de desierto de los procedimientos precontractuales por el monto
referido.

5. Suscribir los contratos o instrumentos juridicos necesarios para la adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucion de obra y prestacion de servicios, cuyo monto sea
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MINISTERIO DE TURISMO

b)

Codigo postal: 170403 / Quito - Ecuador

inferior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000002 por el Presupuesto
Inicial del Estado.

Convenir y suscribir los instrumentos juridicos que sean necesarios para la terminacion por
mutuo acuerdo o unilateral de los contratos o instrumentos descritos en el literal
precedente, sujetos a la Ley y normativa vigente en materia de Contratacion Publica.

Suscribir la renovacion de los contratos de arrendamiento de bienes cuyo monto sea inferior
al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000002 por el Presupuesto Inicial del
Estado.

Designar a los integrantes de la Comision que de conformidad con la Ley Orgéanica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento General suscribiran las actas de
entrega recepcion en los procesos de adquisicién y arrendamiento de bienes, ejecucion de
obras y prestacion de servicios cuyo monto sea inferior al valor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0.0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado.

En el &mbito Administrativo:

Realizar los tramites que el Ministerio de Turismo deba ejecutar ante las compaiiias de
seguros, entidades publicas y privadas relacionadas con inclusiones, exclusiones, reclamos
u otros referidos a siniestros que afectan activos o personal de la Institucion; para lo cual
contaré cuando fuere necesario, con la asistencia de la Coordinacion General Juridica

Ejecutar los procesos relativos a la custodia, registro, inventario, mantenimiento,
utilizacion, ingreso y egreso de bienes, que se asignen a la dependencia a su cargo como
resultado de contrataciones, comodatos, donaciones, traspasos, y en general cualquier otra
forma contemplada en el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo de Bienes del
Sector Publico.

Presidir la Junta de Remates.

Disponer la distribucion y uso de vehiculos del Ministerio de Turismo a nivel nacional, de
acuerdo al Reglamento correspondiente.

Autorizar y emitir los salvoconductos necesarios para la movilizacién de los vehiculos
institucionales asignados que pudieren requerirse exclusivamente para la ejecucion de
actividades estrictamente oficiales, durante los dias laborables fuera de la jornada ordinaria,
los fines de semana o dias feriados, y conforme los formatos y directrices emitidos para el
efecto, por la Contraloria General del Estado.

Suscribir las resoluciones para dar de baja la documentacién del Ministerio de Turismo,
conforme lo establece la Ley y el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y
Administracion de Bienes del Sector Publico.

Disponer y suscribir los contratos que sean requeridos para el servicio de telefonia celular,
reglamentando el uso y distribucion de los equipos para los funcionarios autorizados por la
Contraloria General del Estado.

Llevar a cabo el control y mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos
institucionales en coordinacion con las Direcciones Zonales.
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MINISTERIO DE TURISMO

9. Autorizacion de la emision de pasajes aéreos nacionales o internacionales, segun se
requiera, en cumplimiento de la normativa legal vigente para el pago de viaticos,
movilizaciones y subsistencias para las y los servidores publicos tanto al interior como al
exterior.

Art. 6.- Delegar a quienes ejerzan el cargo de Subsecretarios/as, Coordinador/a General
Juridico, Coordinador/a General de Planificacién y Gestion Estratégica, Directores/as Zonales,
Director/a de Cooperacién y Relaciones Internacionales, Director/a de Comunicacién Social,
Director/a Administrativo, Director/a de Administracién de Talento Humano, Director/a
Financiero/a, en el marco de sus respectivas competencias estatutarias, la facultad para:

1. Aprobar los documentos tales como informe de necesidad, estudio de mercado,
especificaciones técnicas o términos de referencia e informes de idoneidad, necesarios para
el inicio de todo proceso precontractual, de acuerdo al cuadro constante en el numeral 1,
literal a) del Art. 3 del presente Acuerdo Ministerial.

2. Suscribir los convenios de pago como mecanismo de caracter excepcional a nombre y
representacion del Ministerio de Turismo, con estricto apego a las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes, de las Unidades a su cargo, dentro del ambito de su competencia
previo el cumplimiento de los requisitos legales establecidos para el efecto.

3. Aprobar y suscribir convenios generales, marco o interinstitucionales a nombre y
representacion de este Ministerio, con estricto apego a las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes, a la programacién presupuestaria conforme a los planes
previamente aprobados relacionados al &mbito de su respectiva competencia.

Art. 7.- Delegar a los/as Directores/as Zonales, dentro de su jurisdiccion territorial el ejercicio
de las siguientes atribuciones:

a) En el ambito administrativo, financiero y talento humano:

1. Proceder con la emision de los respectivos salvoconductos de los vehiculos asignados a
su jurisdiccion, previo designacion del responsable por parte de la Direccién
Administrativa.

2. Designar al custodio administrativo de los bienes institucionales de las oficinas que
pertenezcan a su jurisdiccion y por el cual, llevard las acciones que correspondan de
conformidad al Reglamento de Administracion de Bienes del Sector Publico.

3. Designar al responsable del control de existencias y realizar el seguimiento de las
acciones que correspondan para su correcta administracion.

4. Designar y efectuar el seguimiento al responsable para el control interno de la
documentacion relacionada a la informacion financiera, administrativa y de contratacion
publica previo al tramite correspondiente en matriz.
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MINISTERIO DE TURISMO

5. Designar y efectuar el seguimiento al responsable de la gestion de cobro y recaudacion
de las contribuciones generadas a favor del Ministerio de Turismo conforme normativa.

6. Validar y enviar la documentacion para el pago de horas suplementarias Yy
extraordinarias del personal sujeto a Codigo de Trabajo, seguin corresponda.

7. Validar y enviar la documentacion para el pago de alimentacion del personal sujeto a
Cddigo de Trabajo, segun corresponda.

8. Validar y enviar la documentacion relacionada al control de asistencia del personal bajo
su jurisdiccion; y, otros informes de administracion del talento humano que se
requieran.

b) En el &mbito misional

1. Extender las autorizaciones de funcionamiento de las circunscripciones territoriales donde
no se haya efectuado la descentralizacion de funciones de las siguientes actividades:

a. La acreditacion de las actividades turisticas.

b. La imposicién de sanciones previstas en la Ley de Turismo, su reglamento general de
aplicacion y normativa vigente.

c. La elaboracion, actualizacion permanente y aprobacion de catastro e inspecciones de
oficio de actividades turisticas en coordinacion y régimen de colaboracion con otras
instituciones publicas, privadas.

d. La aprobacion de planos y estudios técnicos para el establecimiento de los sitios
turisticos.

2. Ejercer el control de las distintas actividades turisticas; y, cuando fuere el caso emitir las
sanciones correspondientes por incumplimiento del ordenamiento juridico aplicable.

3. Revisar y aprobar estatutos, emitir y suscribir el acto administrativo para conceder
personalidad juridica, reformas, liquidacion y disolucién, registro de inclusién y exclusion
de miembros y directivas, de las organizaciones sociales sin fines de lucro en ambito
turistico que soliciten constituirse segun lo previsto en el Cddigo Civil, en las leyes
especiales y reglamentos. Llevar un Registro histérico fisico y digital de las organizaciones
sociales a las que se haya otorgado personeria juridica en su jurisdiccion territorial.

c) Enelambito legal:

1. Comparecer e intervenir en los procesos administrativos, extrajudiciales y judiciales, en los
que intervenga la institucion en calidad de denunciante, actora, demandada o tercerista, que
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MINISTERIO DE TURISMO

se sustancien en el ambito de su jurisdiccion territorial, conjuntamente con él o los
abogados institucionales.

2. Informar inmediatamente al Coordinador General Juridico toda controversia legal que
llegue a su conocimiento, asi como cualquier hecho o circunstancia de la que pueda surgir
una controversia legal.

3. Mantener permanentemente informada a la Coordinacion General Juridica, respecto al
estado y avance de todos aquellos procesos en los que intervenga, para lo cual observara la
periodicidad y mecanismos de informacion que sean establecidos por la Coordinacion
General Juridica.

Art. 8.-Delegar a el/la Director/a Zonal, en el &mbito de la planificacion y gestion estratégica,
dentro de su jurisdiccion territorial, el ejercicio de las siguientes atribuciones y
responsabilidades:

1. Cumplir y hacer cumplir las directrices, lineamientos y disposiciones emitidos por
Planta Central para territorio, en materia de planificacién, seguimiento, procesos,
calidad, gestion del cambio y tecnologias de la informacion y comunicacion;

2. Apoyar el desarrollo de la planificacion, seguimiento y evaluacién correspondiente a la
gestion estratégica institucional de planes, programas, proyectos, actividades,
presupuesto, indicadores y metas establecidas para el territorio, en articulacion con
matriz y bajo los lineamientos emitidos por Coordinacion General de Planificacion y
Gestion Estratégica / Direccion de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion.

3. Apoyar en la generacion de insumos para la construcciéon y en la implementacion del
Plan Estratégico Institucional del Ministerio de Turismo, en articulacion con la
Direccion de Planificacién, Seguimiento y Evaluacion.

4. Ejecutar y monitorear las disposiciones presidenciales, sectoriales y ministeriales
establecidas en territorio, asi como enviar documentacion y/o reportes relacionados con
su cumplimiento.

5. Articular y generar acciones encaminadas a la participacion ciudadana y rendicién de
cuentas institucional dentro de su jurisdiccion territorial, bajo los lineamientos
establecidos por la Coordinaciéon General de Planificacion y Gestion Estratégica

6. Monitorear el cumplimiento de convenios suscritos en el territorio, informar su avance;
y efectuar el proceso de cierre.

7. Designar servidores para el manejo de la gestion de trdmites, servicios y gestion de
informacion a la ciudadania, en las plataformas informéticas o procedimientos
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MINISTERIO DE TURISMO

establecidos para el efecto, de manera articulada con la Direccién de Procesos,
Servicios, Calidad y Gestion del Cambio.

8. Designar un responsable de articular acciones de mejora en la Cultura Organizacional,
Clima Laboral y Gestion del Cambio en coordinacién con la Direccion de Procesos,
Servicios, Calidad y Gestién del Cambio.

9. Apoyar en la implementacion del Plan Estratégico de Tecnologias del Ministerio de
Turismo en territorio, en articulacion con la Direccion de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacion.

10. Garantizar la calidad y eficiencia en la prestacion de servicios institucionales,
promoviendo que la prestacion de servicios en territorio se realice oportunamente.

11. Designar un/unos colaborador/es para la articulacion de acciones de monitoreo y control
a las necesidades de Tecnologias de Informacion y Comunicacién en territorio, en
coordinacion con la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

CAPITULO 11
DE LA DESCONCENTRACION DE ASUNTOS FINANCIEROS

Art. 9.- Delegar a el/la Director/a Financiero/a, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

1. Actuar en calidad de representante del Ministerio de Turismo, ante el Servicio de Rentas

Internas y el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social y de cumplimiento a todas las
obligaciones patronales.

2. Suscribir las reformas presupuestarias que correspondan, de acuerdo a las disposiciones del
Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas y demas normativa aplicable, previa
aprobacion de el/la Coordinador/a General de Planificacion y Gestion Estratégica y
disposicion de tramite por parte de la Coordinacién General Administrativa Financiera,
conforme corresponda.

3. Comparecer y suscribir todo documento para que en calidad de Agente de Retencion
cumpla con todas las obligaciones tributarias ante el Servicio de Rentas Internas.

Art. 10.- Ordenadores de Gasto.- Son ordenadores de gasto, quienes autorizan el gasto e inicio
del proceso de contratacion, asi como quienes adjudican contrataciones y suscriben contratos en
el ambito de su competencia, jurisdiccion y procedimiento, de acuerdo al presupuesto inicial del
Estado de cada ejercicio econdmico.

Son ordenadores de gasto en el Ministerio de Turismo, el/la Viceministro/a de Turismo, el/la
Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a; y, el/la Director/a Administrativo/a.
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MINISTERIO DE TURISMO

1) Ella Viceministro/a de Turismo se constituye en autorizador/a de gasto de los egresos que
se realicen con cargo al Presupuesto del Ministerio de Turismo, siempre y cuando, los
requerimientos sean de procesos cuya administracion le corresponda al/la Coordinador/a
General Administrativo/a Financiero/a y el monto de pago, sea superior a lo establecido
para procesos de Infima Cuantia hasta el monto establecido para la cotizacion de obras.

2) Ella Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a se constituye en autorizador/a
de gasto de los egresos que se realicen con cargo al Presupuesto del Ministerio de Turismo,
siempre y cuando, el monto de pago sea superior a lo establecido para procesos de infima
Cuantia hasta el monto establecido para la cotizacién de obras.

3) Ella Director/a Administrativo/a se constituye en autorizador/a de gasto de los egresos que
se realicen con cargo al presupuesto del Ministerio de Turismo, siempre y cuando, el monto
de pago corresponda al establecido para el proceso de Infima Cuantia y/o servicios
recurrentes.

Art. 11.- Ordenador de pago.- Es ordenador de pago, quienes en el ambito de su competencia
y jurisdiccion, autorizan el pago una vez verificado el cumplimiento de los procedimientos
establecidos en la normativa legal vigente, en el contrato, en la orden de compra, en la factura,
en la documentacién de respaldo, en el Acta Entrega Recepcion o en el informe a satisfaccion
del Administrador del Contrato.

Es ordenador de pago, el/la Director/a Financiero/a de la Matriz del Ministerio.

Art. 12.- Requerimiento y proceso de pago.- Los/las Subsecretarios/as, Coordinador/a
General Juridico, Coordinador/a General de Planificacion y Gestion Estratégica, Directores/as
Zonales, Director/a de Cooperacion y Relaciones Internacionales, Director/a de Comunicacion
Social, Director/a Administrativo/a, Director/a de Administracion de Talento Humano y
Director/a Financiero/a, en el marco de sus respectivas competencias estatutarias, solicitaran la
autorizacion del gasto a la Coordinacién General Administrativa Financiera o a la Direccién
Administrativa, de conformidad al articulo 10 del presente Acuerdo Ministerial.

Una vez ordenado el gasto, se remitird el expediente completo a la Direccion Financiera para
verificar el cumplimiento de los procedimientos establecidos en la normativa legal vigente, en el
contrato, en la orden de compra, en la factura o en la documentacién de respaldo y proceda con
el pago.

CAPITULO 111
DE LA DESCONCENTRACION DE LOS ACTOS JURIDICOS VINCULADOS CON EL
PATROCINIO DE LOS INTERESES INSTI TUCIONALES

Art. 13.-Delegar a el/la Coordinador/a General Juridico el ejercicio de las siguientes
competencias y atribuciones propias de el/la Ministro/a de Turismo:
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MINISTERIO DE TURISMO

1. Intervenir en representacion de el/la Ministro/a de Turismo en todas las causas judiciales,
acciones constitucionales o procedimientos administrativos 0 mecanismos alternativos de
solucion de conflictos en los que sea necesaria la intervencion de el/la Ministro/a de
Turismo conforme al ordenamiento juridico vigente, en representacion del Estado sea como
actor, como demandado o como tercerista; como drgano administrativo que ejerce la
potestad de instruccion, resolucion o sancion dentro del procedimiento administrativo,
cualquiera sea su naturaleza; a excepcion de las atribuciones y competencias que sean
delegadas a otros 6rganos administrativos de manera especifica en razon de la materia.

2. Realizar los trdmites de apostilla que por competencia le corresponda al Ministerio de
Turismo.

3. En tal virtud, el/la Coordinador/a General Juridico estad facultado/a expresamente a lo
siguiente, sin que estaconstituya enumeracion taxativa:

a. Suscribir, presentar, contestar peticiones, demandas, escritos, denuncias y reconocer
firma y rabrica de las mismas, en juicios penales, civiles, administrativos, laborales, de
trénsito, de inquilinato, acciones de garantias constitucionales y demas que se tramiten
en la Funcion Judicial, Corte Constitucional, Defensoria del Pueblo y otras instancias
administrativas, en todas sus etapas, asi como para iniciar juicios, impulsarlos, presentar
0 impugnar pruebas, interponer recursos, sin limitacion alguna, hasta su conclusién, en
defensa de los intereses del Ministerio de Turismo.

b. Conocer y resolver peticiones, reclamaciones, asi como los recursos contenidos en el
Cddigo Organico Administrativo y demas normativa vigente, por actos administrativos
propuestos ante el Ministerio de Turismo.

4. Ella Coordinador General Juridico puede intervenir a nombre y representacion del
Ministerio de Turismo, personalmente y/o con el patrocinio de un profesional del Derecho o
por medio de un procurador judicial, pertenecientes a la institucion, en todas las causas
constitucionales, judiciales de caracter civil, penal, laboral, contencioso administrativas,
fiscales, tramites de desahucio, vistos buenos, diligencias previas, mediacion y/o arbitrajes,
recursos de indole administrativo contenidos en el Cddigo Organico Administrativo o
especiales, y para que resuelva estos ultimos excepto en los casos asignados de manera
especifica a otros drganos administrativos en razon de la materia.

5. Ella Coordinador/a General Juridico podra delegar a cualquier abogado/a de la institucién
una 0 méas de sus competencias establecidas en el Estatuto Organico por Procesos del
Ministerio de Turismo y de las facultades contenidas en esta resolucion, a efectos de una
més répida y eficaz gestion de los intereses del Ministerio, para lo cual emitira el
documento en donde realice esta delegacion, el mismo que servira a el/la servidor/a como
titulo suficiente para legitimar su intervencion.
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MINISTERIO DE TURISMO

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Para la ejecucion del presente acuerdo de desconcentracién, las autoridades a las que
mediante este instrumento se les confiere el ejercicio de diversas atribuciones, deberan observar
lo siguiente:

1. Actuar con estricta observancia de las normas del ordenamiento juridico del pais.

2. Seran responsables por los actos, procesos, resoluciones, aprobaciones, contratos, convenios
y demés actuaciones realizadas en virtud del presente acuerdo de desconcentracion.

3. Las autoridades requirentes seran responsables solidarios del contenido y alcance de los
términos de referencia o especificaciones técnicas preparados para la contratacion de obras,
bienes o servicios incluidos los de consultoria.

Segunda.- Los/as servidores/as que ostenten delegaciones seran responsables de llevar los
registros, expedientes y archivos referentes a las contrataciones y demas actos administrativos
suscritos, conforme las disposiciones legales aplicables y directrices emitidas por la Institucion.

Tercera.- Los/as delegados/as deberan informar por escrito a el/la Ministro/a, sobre las
actuaciones realizadas en ejercicio de la presente delegacién; cuando asi lo requiera la Maxima
Autoridad.

Cuarta- Ella Ministro/a delegante se reserva el derecho de avocar para si las competencias
sefaladas en este Acuerdo y de sustituir en cualquier tiempo a los/as delegados/as.

Quinta.- Ella Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a suscribira las
comunicaciones y consultas que se requieran a las diferentes instituciones del sector publico,
relacionadas en el &ambito administrativo, financiero y talento humano en representacion de la
maxima autoridad institucional.

DISPOSICION TRANSITORIA

Unica.- Los procesos de contratacion generados conforme el Acuerdo Ministerial Nro. 2016
046 de 29 de diciembre de 2016, mantendran la vigencia hasta su finalizacion, para lo cual se
deberd actualizar el administrador del contrato u orden de compra, segun corresponda; a fin de
analizar su pertinencia o no, y de ser el caso, iniciar el proceso de pago conforme lo estipulado
en el presente Acuerdo Ministerial.

DISPOSICION DEROGATORIA

Deroguese el Acuerdo Ministerial Nro. 2016 046 de 29 de diciembre de 2016, publicado en
Registro Oficial Nro. 953 de 01 de Marzo 2017; y, Acuerdo Ministerial Nro. 2020-019 de 24 de
junio de 2020, asi como otras disposiciones de igual o inferior jerarquia que se opongan a lo
establecido en el presente Acuerdo Ministerial.
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MINISTERIO DE TURISMO

DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo Ministerial entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin

perjuicio de su publicacién

en el Registro Oficial. De su ejecucién, se encargaran las unidades

administrativas delegadas en el presente Acuerdo Ministerial en el ambito de sus competencias.

Encérguese a la Coordinacion General Juridica, notificar el contenido del presente Acuerdo asi
comosu difusion en los diferentes medios institucionales.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, el 29 de julio de 2020.

Comuniquese y publiquese.

Direccién: Av. Gran Colombia N11-165 y Gral. Pedro Bricefio

Codigo postal: 170403 / Quito - Ecuador
Teléfono: 593 2 399 9333 - www.turismo.gob.ec

EENEE
Sra. Rosa Enrigueta Prado Moncayo
MINISTRA DE TURISMO
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